הנחיות לכתיבת עבודה עיונית
עדנה יובינר

בדפים המצורפים תמצאו הנחיות מפורטות לכתיבת עבודה עיונית.

העבודה צריכה לכלול את המרכיבים הבאים:

1. שער
2. תוכן העניינים
3. מבוא
4. גוף העבודה
5. סיכום
6. רשימה ביבליוגרפית
7. נספחים
מבנה העבודה

עמ' 1

	שם ביה"ס: ______________

נושא העבודה: ____________

שם התלמיד: _____________

ת"ז: ___________________

מורה מנחה: _____________

תאריך: _________________




תוכן העניינים:

עמ' 2

יכלול את שמות הפרקים הכלולים בעבודה וממולם מס' העמוד בו הם מופיעים.

דוגמא

	1. מבוא                              עמ' 3




מבוא

עמ' 3

המבוא נועד לענות על ארבע שאלות: מה? מדוע? מאין? אין?

	1.  הגדרת הנושא

2.  הצגת הבעיה, הרקע לבעיה, תחומים הקשורים לנושא אך לא ידונו בעבודה.
	מה

	מה אני רוצה להוכיח? מדוע בחרתי בשאלת חקר זו? כיצד הגעתי אליה? לשם מה? מהי המטרה שלי? מהי חשיבות הנושא?
	מדוע

	מהם המקורות בהם השתמשתי בעבודה? אפשר לדרגם על פי חשיבותם, או לתאר את העיקרים בקצרה. לדוגמא: לצורך הנושא ערכתי שאלונים, ראיונות, ביקרתי בספריות, במוזיאונים וכיוצ"ב.
	מאין

	תאור מבנה העבודה, תאור כללי של הדרך לבדיקת הבעיה או הנושא שהצבתי לעצמי.

הערות כלליות על אופן עשיית העבודה.
	איך

	המקום להסביר מדוע בחרתי דווקא בנושא זה וכיצד הגעתי אליו.
	כאן


גוף העבודה (ממצאים)

בחלק זה מוצגים הפרקים העיקריים המהווים את העבודה.

סדר הפרקים יהיה מבוסס על ראשי הפרקים המופיעים בתוכן העניינים.

הצגת ממצאי העבודה יכולה להיעשות הן באופן מילולי והן בדרכים גרפיות שונות (מפות, תמונות, דיאגראמות, תרשימים וכו').

סיכום

בסיכום שני חלקים:

1. החלק העיוני
בחלק זה תענה על שאלת החקר של העבודה שהוצגה במבוא. חלק זה יכלול מסקנות כלליות, הערכת התרומה של עבודתך והתייחסות לשאלות נוספות שיש לבדוק בהקשר לנושא.
2. התייחסות אישית
בחלק זה תבטא את גישתך ועמדתך לדברים שכתבת בעבודה – מה למדתי מהעבודה, האם חשתי קירבה (זיקה) לנושא שבדקתי, האם אהבתי או התקשיתי לעסוק בנושא.
דפי סיום

רשימה ביבליוגרפית – עמוד אחרון בעבודה – לפני הנספחים.

עליך לכלול ברשימה זו רק פרטים בהם השתמשת לכתיבת עבודתך: אנציקלופדיות, ספרים, אתרי אינטרנט, חוברות, מגזינים ועוד.
סדר הרישום – עפ"י סדר הא"ב של שמות המחברים.

דרך הרישום

רישום ספר – שם המשפחה של המחבר + אות ראשונה של שמו הפרטי, שם הספר, ההוצאה, מקום ההוצאה, שנת ההוצאה, מספר עמודים (שם המתרגם, מספר כרך, מספר מהדורה).

רישום מאמר – שם כותב המאמר, שם המאמר, שם הספר או כתב העת, ההוצאה, מקום, שנה, חוברת מס' ... כרך ... עמ' ...

נספחים

בנספחים עליך להוסיף מקורות חשובים המשמשים עדויות וחיזוק לדברים שכתבת בגוף העבודה ומבססים נתונים שהתייחסת אליהם, אך הם היו עלולים לקטוע את שטף הכתיבה (בגוף העבודה).

בחלק זה נכלול: מסמכים, דיאגראמות, טבלאות, תרשימים, תעודות, ציורים, תמונות, שאלות ותשובות.

לכל נספח תהיה כותרת וכן אות סידורית כדי לשייך את הנספח לחלק בגוף העבודה אליו הוא שייך (יש לציין את ההקשר שלו לעבודה).

לדוגמא –
נספח א'
-

השאלון פרטים ביוגראפיים.

נספח ב'

-

טבלת סיכום נתונים אישיים.

נספח ג'

-

תמונות.
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